
 
 
 
 
 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลตาเซะ 
เรื่อง  แผนการจัดเก็บรายได  ประจําปงบประมาณ  ๒๕60 

------------------------------------------------------------------------- 

                ดวย องคการบริหารสวนตําบลตาเซะ  ไดดําเนินการจัดทําแผนการจัดเก็บรายได   ประจําป
งบประมาณ 2560  เพื่อเปนการเพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติงานภาษี การจัดเก็บภาษีและเรงรัดการจัดเก็บภาษี
ขององคการบริหารสวนตําบลตาเซะ   ใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ  จึงไดกําหนดแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี 
ระยะเวลาการชําระภาษี  ขั้นตอนการดําเนินการ  ชวงเวลาดําเนินการจัดเก็บ  องคการบริหารสวนตําบลตาเซะ  
จึงขอประกาศใชแผนการจัดเก็บรายได  ประจําปงบประมาณ 2560  ตามเอกสารแนบทายประกาศนี้ 

  จึงประกาศมาใหทราบโดยทั่วกัน 

       ประกาศ ณ วันที ่ 3  ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕๕9 

 

 

      

                      (นายมูฮัมเหม็ด  หะมะ) 

              นายกองคการบริหารสวนตําบลตาเซะ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

              

                                                  
  

                                              แผนการจัดเก็บรายไดแผนการจัดเก็บรายได  
                                      ประจําปประจําปงบประมาณ งบประมาณ   25256060 

  
  

  กองคลัง 
                  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได 

  
  
  
  

        องคการบริหารสวนตําบลตาเซะองคการบริหารสวนตําบลตาเซะ  
                            อําเภอเมืองอําเภอเมือง    จังหวัดยะลาจังหวัดยะลา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

คาํนํา 
 
  ดวยงานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง องการบริหารสวนตําบลตาเซะ  เปนหนวยงานที่มี
อํานาจและรับผิดชอบในการดําเนินการจัดเก็บรายไดท่ีตองจัดเก็บเอง ซึ่งประกอบดวย ภาษีปาย ภาษีโรงเรือนและ
ที่ดิน  ภาษีบํารุงทองที่  ซึ่งการจัดเก็บรายไดใหมีประสิทธิภาพนั้นจะตองการแผนการทํางานอยางเปนขั้นตอนและ
เปนระบบ เพื่อใหการจัดเก็บรายไดเปนไปดวยความเรียบรอย ถูกตอง และเปนไปตามเปาหมายที่ตั้งไว 

    ดังนั้น งานพัฒนาและจดัเก็บรายได กองคลัง องการบริหารสวนตําบลตาเซะ  จึงจัดทําแผน 
การจัดเก็บภาษีประจําปงบประมาณ 2560  เพื่อใชในการบริหารงานดานการจัดเก็บรายไดใหเปนไปลําดับ
ขั้นตอนการปฏิบัติตามกฎหมายอยางมีประสิทธิภาพสอดคลองกับนโยบายของทางราชการและเปนไปตาม
พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ.2475  และที่แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่  5) พ.ศ.2543 และ
พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองที่ พ.ศ. 2508 และที่แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2543 และพระราชบัญญัติ
ภาษีปาย พ.ศ. 2510 พรอมทั้งนําไปสูการปฏิบัติงานอยางมีระบบ เปนขั้นตอน และเกิดประสิทธิผลสูงสุดตอทาง
ราชการ 

  อยางไรก็ตาม   เอกสารนี้ เปนเอกสารแนะนําเทานั้น   ความเห็นของผูปฏิบัติงานหรือ           
ผูเกี่ยวของที่เห็นแตกตางไปจากคําแนะนํานี้ จะเปนประโยชนอยางยิ่งสําหรับการแกไขปรับปรุงใหดียิ่งขึ้นตอไป 
 
 
                    สุไลลา   

(นางสาวสุไลลา  บาสอ) 
 ผูอํานวยการกองคลัง อบต.ตาเซะ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แผนการจัดเก็บรายได  ประจําปงบประมาณ 2560 

กองคลงั 
องคการบริหารสวนตําบลตาเซะ 
อําเภอเมืองยะลา   จังหวดัยะลา 

 

1.  หลักการและเหตุผล 
 
           ดวยกระทรวงมหาดไทยมีแนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่นตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 3431 ลงวันที่19 ตุลาคม 2552 เพื่อใชในการ
บริหารงานดานการจัดเก็บรายไดใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพสอดคลองกับนโยบายของทางราชการและเปนไป
ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ.2475 และที่แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 5) พ.ศ.2543 และ
พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองที่ พ.ศ. 2508 และที่แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2543 และพระราชบัญญัติ
ภาษีปาย พ.ศ. 2510 พรอมทั้งนําไปสูการปฏิบัติงานอยางมีระบบ เปนขั้นตอน และเกิดประสิทธิผลสูงสุดตอทาง
ราชการและคณะผูบริหารองคการบริหารสวนตําบลตาเซะ  มีนโยบายดําเนินการการจัดเก็บรายไดใหทั่วถึงและ
เปนธรรมโดยคํานึงถึงสภาวะดานสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณตาง ๆ ที่เกิดขึ้นในปจจุบันมาเปนแนวทางในการ
จัดเก็บภาษี โดยมิใหเกิดผลกระทบในการชําระภาษีของประชาชนในเขตปกครององคการบริหารสวนตําบลตาเซะ 
 ดังนั้น  เพื่อใหการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีบรรลุวัตถุประสงคตามเปาหมายและเปนไปตามกฎหมาย  
เทศบาลตําบลขามใหญ  จึงกําหนดแนวทางการปฏิบัติงาน  โดยการออกใหบริการรับยื่นแบบเพื่อแสดงรายการ
ทรัพยสินเพื่อเสียภาษีกับประชาชนภายในเขตปกครองเทศบาลตําบลขามใหญ  ซึ่งจะชวยใหลดขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน  จึงจําเปนตองจัดทําแผนการจัดเก็บรายไดประจําปงบประมาณ 2560  ขึ้นมา 
 
2.  วัตถุประสงค 
 2.1  เพื่อใหการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลตาเซะ  บรรลุเปาหมายอยางมีประสิทธิภาพ
และเปนธรรมแกประชาชน 
 2.2  เพื่อใหองคกรมีรายไดเพิ่มขึ้น  ซึ่งจะสงผลใหสามารถนํางบประมาณมาพัฒนาตําบลไดมากขึ้น 
 2.3  เพื่อใหประชาชนเกิดความพึงพอใจและใหความรวมมือในการเสียภาษีใหกับองคการบริหารสวน
ตําบล 
 2.4  เพื่อใหการปฏิบัติการจัดเก็บรายไดสอดคลองกับแนวทางการบริหารบานเมืองที่ดี 
 
3.  เปาหมาย   
 3.1  การจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลตาเซะ เพิ่มขึ้นรอยละ 3-5 ของปงบประมาณ 
2560 
 3.2  ประชาชนใหความรวมมือในการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบล 
 3.3  การจัดเก็บรายไดมีประสิทธิภาพมากขึ้น เกิดความรวดเร็ว ถูกตอง และเปนธรรม 
 
4.  วิธีการดําเนินการ 

4.1 ขั้นเตรียมการ 
  - สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ ใหครบถวน  จัดทําคําสั่ง จัดทําประกาศ และออกหนังสือ
แจงเวียนใหผูเสียภาษีทราบลวงหนา เพื่อจะไดมายื่นแบบพิมพภายในกําหนดเวลา  โดยตรวจสอบและคัดลอก
รายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษี ตาม ภ.บ.ท.6  บัญชีรายชื่อผูมีหนาที่ชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน  และบัญชีรายชื่อผู
มีหนาที่ชําระภาษีปาย 

/ 4.2 ขั้นดําเนินการ... 
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4.2  ขั้นดําเนินการ 
-  จัดทําประกาศ  ประชาสัมพันธใหประชาชนทราบลวงหนา 

  -  แตงตั้งเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
  -  แจงใหผูที่อยูในขายตองเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน 
  -  จัดทําแผนพับประชาสัมพันธ ใหประชาชนไดทราบและเขาใจ 
  -  จัดเก็บภาษีออกใหบริการรับชําระภาษีนอกสถานที่ 

 4.3  หลังดําเนินการแลวเสร็จ 
-  รายงานผลการจัดเก็บรายไดตอผูบริหารและประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนฯ 

 

5.  ระยะเวลาดําเนินการ 
 ตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2559 -  30 กันยายน  2560 
 

6.  ผูรับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได 
กองคลัง   องคการบริหารสวนตําบลตาเซะ 

 

7.  งบประมาณ 
 ใชจายจากขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลตาเซะ  งบประมาณรายจายประจําป 2560 
 

8.  ผลที่คาดวาจะไดรับ 
 8.1  ภาษีจากการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลตาเซะ  เพิ่มขึน้รอยละ 3 -5  
ของปงบประมาณ 2559 
 8.2  ประชาชนเกิดความพึงพอใจ และใหความรวมมือในการเสียภาษี 
 8.3 ลดภาระและคาใชจายของประชาชนในการเดินทางมาเสียภาษ ี

8.4  สรางความรูสึกที่ดีระหวางประชาชนกับเจาหนาที่   
8.5 ทําใหประชาชนมีความรู ความเขาใจ ในการชําระภาษีประจําป   

 8.6  การปฏิบัติงานสอดคลองกับหลักเกณฑการบริหารบานเมืองที่ดี 
 
 
 

     
 
 
 
 
 
- 
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แผนการจัดเก็บภาษีบํารุงทองที่ ประจําป 2560 
องคการบริหารสวนตําบลตาเซะ 
อําเภอเมืองยะลา   จังหวดัยะลา  

 
 

เดือน/พ.ศ. 
 

ภาษีบํารุงทองที่  
 

 

เปาหมาย 

กันยายน 2559 
ตุลาคม – ธันวาคม 2559 

 
 

ธันวาคม 2559 
มกราคม - เมษายน 2560 

 

พฤษภาคม 2560 
 

มิถุนายน 2560 
กรกฎาคม 2560 

- คัดลอกบัญชีผูที่อยูในเกณฑภาษีในปงบประมาณ(ลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 
- สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ 
- แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และพนักงานเก็บภาษี 
- ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษ ี
- ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนา 
- รับชําระภาษีปกติ 
 

- สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปปจจุบันและปคาง 
- รับชําระภาษเีงินเพิ่มหลังพนกําหนด รอยละ 2 ตอเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษี  ครั้งที่ 1 
- รับชําระภาษีเงินเพ่ิมหลังพนกําหนด รอยละ 2 ตอเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษี  ครั้งที่ 2 
- รับชําระภาษีเงินเพ่ิมหลังพนกําหนด รอยละ 2 ตอเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษี  ครั้งที่ 3 
 

หมายเหตุ 
                   เดือนมกราคม- เมษายน รับชําระภาษี ณ สํานักงาน อบต. และออกพื้นที่ในหมูบานตางๆ ดวย 

 
 
 
 

 
   รายไดเพ่ิมขึ้น 

     รอยละ 3-5 % 
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีบํารุงทองที่ ประจําป 2560 
องคการบริหารสวนตําบลตาเซะ    

อําเภอเมืองยะลา     จังหวัดยะลา  
 

ลําดับ 
ที ่

กิจกรรมแยกปฏิบัติตามข้ันตอน 
ระยะเวลาการปฏิบัติการ 

หมายเหตุ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1 สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ              
2 ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี              

3 ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนา              

4 รับชําระคาภาษี              

5 สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปปจจุบัน              

6 รับชําระภาษี กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา(มี
เงินเพิ่ม) 

             

7 มีหนังสือแจงไปยังผูที่ยังไมชําระภาษี (3 ครั้ง)              
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แผนการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ประจําป 2560 
องคการบริหารสวนตําบลตาเซะ    
อําเภอเมืองยะลา    จังหวัดยะลา  

 

เดือน/พ.ศ. ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน เปาหมาย 
กันยายน 2559 

ตุลาคม – ธันวาคม 2559 
 

ธันวาคม 2559 
มกราคม – 

กุมภาพันธ 2560 
มีนาคม –  

พฤษภาคม 2560 
 
 
 
 

มิถุนายน –  
 สิงหาคม  2560 

 
 

กันยายน 2560 
ตุลาคม  2560 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ (บัญชีลูกหนีต้ามเกณฑคางรับ) 
- สํารวจและจัดเตรยีมแบบพิมพตาง ๆ  
- ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสยีภาษ ี
- จัดทําหนังสือแจงใหผูที่มีหนาที่เสียภาษเีพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน ใหทราบลวงหนา 
- รับแบบ ภ.ร.ด.2 (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ)  และตรวจสอบความถูกตอง 
- ประเมินคารายป / แจงผลการประเมินตามแบบ ภ.ร.ด.8 / รับชําระภาษ ี
 
- ประเมินคารายปและแจงผลการประเมินตามแบบ ภ.ร.ด.8 
- รับคํารองอุทธรณตามแบบ ภ.ร.ด.9 (ลงทะเบียนเลขที่รับ) / พิจารณาคํารอง / แจงผลการชี้ขาด 
- รับชําระภาษี (ภายใน 30 วัน นบัแตวันท่ีไดรับแจงผลการประเมิน) 
- ออกหนังสือแจงเตือนกรณผีูไมมายื่นแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในกําหนด (2 ครั้ง) 
- แจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในกําหนด ตาม ม.46 หรือ ม.48 (ข) 
- สํารวจบัญชผีูคางชําระภาษีปปจจุบัน 
- รับชําระภาษี กรณผีูเสยีภาษีชําระเกินกําหนดเวลา (มีเงินเพิม่) 
- มีหนังสือเตือนกรณีผูไมมาชําระภาษีภายในกําหนด (3 ครั้ง) 
- ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชําระภาษ ี
- มีหนังสือแจงเตือนวาจะดําเนินการยึดอายดัทรัพยสิน ตาม ม.44 / รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม 
- มีคําสั่งยึด อายัด เพื่อขายทอดตลาดทรัพยสิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
      รายไดเพิ่มขึ้น 
       รอยละ 3-5 % 
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ประจําป 2560 
องคการบริหารสวนตําบลตาเซะ    อําเภอเมืองยะลา    จังหวดัยะลา  

ลําดับ 
ที ่

กิจกรรมแยกปฏิบัติตามข้ันตอน 
ระยะเวลาการปฏิบัติการ 

หมายเหตุ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1 สํารวจเตรียมแบบพิมพตางๆ              
2 ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี              
3 ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนา              

4 รับแบบ ภ.ร.ด.2 (ลงทะเบียนเลขที่รับ) ตรวจสอบความถูกตอง              

5 ประเมินคารายป/แจงผลการประเมิน/รับชําระภาษี              

6 ประเมินคารายปและแจงผลการประเมินตามแบบ ภ.ร.ด. 8 (ลงทะเบียน)              

7 รับชําระคาภาษี (ภายใน 30 วันนับแตวันที่ไดรับแจงผลการประเมิน)              

8 ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมยื่นแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในกําหนด (3 ครั้ง)              

9 แจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในกําหนด ตาม ม.46 หรือ ม.48              

10 สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปปจจุบัน              

11 รับชําระภาษี กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา (มีเงินเพิ่ม)              

12 ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษี              

13 มีหนังสือแจงเตือนวาจะดําเนินการยึดอายัดทรัพยสิน ตาม ม.44              

14 รับชําระภาษี และเงินเพิ่ม              

15 มีคําสั่งยึด อายัด เพื่อขายทอดตลาดทรัพยสิน              



- 7 - 
 

แผนการจัดเก็บภาษีปาย  ประจําป 2560 
องคการบริหารสวนตําบลตาเซะ    
อําเภอเมืองยะลา   จังหวดัยะลา  

 
 

เดือน/พ.ศ. 
 

 

ภาษปีาย 
 

เปาหมาย 

กันยายน 2559 
ตุลาคม – ธันวาคม 2559 

 
ธันวาคม 2559 

มกราคม – พฤษภาคม 2560 
 
 
 

พฤษภาคม – กรกฎาคม 2560 
พฤษภาคม – กันยายน  2560 

ตุลาคม 2560 
เปนตนไป 

 
 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 
- สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  
- ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษ ี
- จัดทําหนังสือแจงใหผูที่มีหนาที่เสียภาษทีราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) 
- รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกตอง / ประเมินคาภาษี และมีหนังสือแจงผลการประเมินตามแบบ ภ.ป.3 
- รับชําระภาษี (ชําระภาษีในทันทีหรือชําระในกําหนดเวลา) 
- มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมยื่นแบบ (เมื่อใกลจะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกําหนดใหยื่นแบบ) 2 ครั้ง 
- มีหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษ ี3 ครั้ง ตาม ม.25 
- แจงความตอพนักงานฝายสอบสวน ฝายปกครอง(อําเภอ)  เพื่อดําเนินคดีตอผูไมยื่นแบบ 
- รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม 
- ดําเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน) กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชําระภาษี 

 
 
 
 
 
 
     รายไดเพ่ิมขึ้น 
     รอยละ 3-5 % 
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 แผนปฏิบัตกิารจัดเก็บภาษีปาย ประจําป 2560 

องคการบริหารสวนตําบลตาเซะ   อําเภอเมืองยะลา    จังหวดัยะลา 
 

ลําดับ 
ที ่

กิจกรรมแยกปฏิบัติตามข้ันตอน 
ระยะเวลาการปฏิบัติการ 

หมายเหตุ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค ม.ค ก.พ ม.ีค เม.ย พ.ค ม.ิย ก.ค ส.ค ก.ย 

1 สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ              
2 ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี              

3 ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนาเพื่อยื่นแบบ ภ.ป.1              

4 รับแบบ ภ.ป.1 (ลงทะเบียนเลขที่รับ) ตรวจสอบความถูกตอง              

5 ประเมินคาภาษี และแจงผลการประเมินตามแบบ ภ.ป.3               

6 รับชําระคาภาษี (ภายใน 15 วันนับแตวันที่ไดรับแจงผลการประเมิน)              

7 ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกําหนด (2 ครั้ง)              

8 ออกหนังสือเตือนไปยังผูที่ยังไมชําระภาษี 3 ครั้ง ตาม ม.25              

9 แจงความตอพนักงานฝายสอบสวน ฝายปกครอง(อําเภอ)  เพื่อดําเนินคดีตอผู
ไมยื่นแบบ 

             

10 รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม              

11 ดําเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน)  
กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชําระภาษ ี
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 แผนปฏิบัติการบริการประชาชนเคลื่อนที่ ประจําป 2560  

ภาษีโรงเรือนและที่ดิน   
องคการบริหารสวนตําบลตาเซะ   อําเภอเมืองยะลา    จังหวดัยะลา 

 
ลําดับ 

ที ่
วัน / เดือน / ป หมูที่ สถานที ่ เวลา หมายเหตุ 

1. ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน     
วัน เวลา ดังกลาว 

อาจเปลี่ยนแปลงได 
ตามความเหมาะสม 

 วันที่  2  กุมภาพันธ  2560 1 บานคลา 09.00 – 15.00 น. 
 วันที่  7  กุมภาพันธ  2560 2 บานกะลูแป 09.00 – 15.00 น. 
 วันที่  14  กุมภาพันธ  2560 3 บานตาเซะ 09.00 – 15.00 น. 
 วันที่  21  กุมภาพันธ  2560 4 บานวังกระ 09.00 – 15.00 น. 
 วันที่  23  กุมภาพันธ  2560 5 บานทุงยอ 09.00 – 15.00 น. 
     
     
     
 

เมษายน – กันยายน 2560 
รับชําระภาษี / เรงรัดและติดตามการชําระภาษี  
 ณ  สํานักงาน องคการบริหารสวนตําบลตาเซะ 

 
ตุลาคม – ธันวาคม 2560 

เตรียมสํารวจผูคางชําระและติดตามเรงรัดลูกหนี้ภาษีประเภทตาง ๆ 
ตลอดจน จัดเตรียมเอกสารหลักฐาน เพื่อไวทําการจัดเก็บในป 2561 
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แผนปฏิบัติการบริการประชาชนเคลื่อนที่ ประจําป 2560 

ภาษีบํารุงทองที่   
องคการบริหารสวนตําบลตาเซะ   อําเภอเมืองยะลา    จังหวดัยะลา 

 
 
 

ลําดับ 
ที ่

วัน / เดือน / ป หมูที่ สถานที ่ เวลา หมายเหตุ 

2. ภาษีบํารุงทองที่     
วัน เวลา ดังกลาว 

อาจเปลี่ยนแปลงได 
ตามความเหมาะสม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ครั้งที่ 1 เดือนมกราคม 2560    
  วันที่ 12  มกราคม  2560 1  โรงเรียนศรีพัฒนาราม หมูที่ 1 10.00 – 15.00 น. 
  วันที่ 17  มกราคม  2560 2  ที่ทําการ อบต.ตาเซะ  หมูที่ 2 10.00 – 15.00 น. 
  วันที่ 19  มกราคม  2560 3      ที่ทําการกํานัน ต.ตาเซะ หมูที่ 3 10.00 – 15.00 น. 
  วันที่ 24  มกราคม  2560 4 ทีท่ําการผูใหญบาน หมูที่ 4 10.00 – 15.00 น. 
  วันที่ 26  มกราคม  2560 5 ที่ทําการผูใหญบาน หมูที่ 5 10.00 – 15.00 น. 
 ครั้งที่ 2 เดือนเมษายน 2560    
                วันที ่ 4  เมษายน  2560 1  โรงเรียนศรีพัฒนาราม หมูที่ 1 10.00 – 15.00 น. 
                วันที ่ 6  เมษายน  2560 2  ที่ทําการ อบต.ตาเซะ  หมูที่ 2 10.00 – 15.00 น. 
   วันที่  18 เมษายน 2560 3      ที่ทําการกํานัน ต.ตาเซะ หมูที่ 3 10.00 – 15.00 น. 
                วันที่  20 เมษายน 2560 4 ที่ทําการผูใหญบาน หมูที่ 4 10.00 – 15.00 น. 
   วันที ่ 25 เมษายน 2560 5 ที่ทําการผูใหญบาน หมูที่ 5 10.00 – 15.00 น. 
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แผนปฏิบัติการบริการประชาชนเคลื่อนที่ ประจําป 2560 
ภาษีโรงเรือนและที่ดิน   

องคการบริหารสวนตําบลตาเซะ   อําเภอเมืองยะลา    จังหวดัยะลา 
 

ลําดับ 
ที ่

วัน / เดือน / ป หมูที่ สถานที ่ เวลา หมายเหตุ 

3. ภาษีปาย     
วัน เวลา ดังกลาว 

อาจเปลี่ยนแปลงได 
ตามความเหมาะสม 

 วันที่ 17 - 31 มีนาคม  2560 
1-5 บานคลา , บานกะลูแป , บานตาเซะ  

บานวังกระ และบานทุงยอ 
09.00 – 15.00 น. 

     

     

     

     

     
     
 

เมษายน – กันยายน 2560 
รับชําระภาษี / เรงรัดและติดตามการชําระภาษี  
 ณ  สํานักงาน องคการบริหารสวนตําบลตาเซะ 

 
ตุลาคม – ธันวาคม 2560 

เตรียมสํารวจผูคางชําระและติดตามเรงรัดลูกหนี้ภาษีประเภทตาง ๆ 
ตลอดจน จัดเตรียมเอกสารหลักฐาน เพื่อไวทําการจัดเก็บในป 2561 
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แผนปฏิบัติงานตามหนาที่รับผิดชอบ ประจําป 2560 
ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ภาษีบํารุงทองที่  ภาษีปาย 

องคการบริหารสวนตําบลตาเซะ  อําเภอเมืองยะลา  จังหวัดยะลา 
………………………… 

 
แผนปฏิบัติหนาที่ผูรับผิดชอบ 

 -  เจาหนาที่จัดเก็บรายได / นักวิชาการจัดเก็บรายได 
  1. สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  
  2. ตรวจสอบและจัดทําบัญชีผูที่อยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณตอไป 
  3. ออกหนังสือแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 
  4. รับยื่นแบบ 
  5. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารขั้นตน  
  6. รับชําระภาษ/ีสงเงินรายไดประจําวัน 

 -  ผูอํานวยการกองคลัง 
  1. ตรวจสอบความถูกตองของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบ 
  2. ประชาสัมพันธเรื่องการจัดเก็บภาษี 
  3. แจงผลการประเมิน 
  4. ออกตรวจสอบและติดตามผูคางชําระภาษี 
  5. แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี 

 -  ปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
  1. ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษี 
  2. ประเมินคารายปตามหลักเกณฑที่กําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
  3. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบแสดงรายการภายในกําหนด 
  4. ออกหนังสือเตือนผูไมมาชําระภาษีตามกําหนด 
  5. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่งานของการจัดเก็บรายได 
  6. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ) เพื่อดําเนินตอผูไมมายื่นแบบภายใน 
                         กําหนด 

7. ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ 
 

/ คณะผูบริหาร... 
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-  คณะผูบริหาร 
  1. พิจารณาคํารองอุทธรณภาษี (พจิารณาการประเมินใหม) 
  2. ลงมติชี้ขาดตามคํารอง และแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ 
  3. มอบอํานาจแจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบภายในกําหนด 
  4. มีคําสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน 
 
 
 

(ลงชือ่)                           ผูจัดทํา/เสนอแผน 
                           (นางสาวกฤษณพร  แซซื่อ) 
                                                                นักวชิาการจัดเก็บรายไดชํานาญการ 

 
 
(ลงชื่อ)         สุไลลา                   ผูตรวจสอบแผน 

                       (นางสาวสุไลลา  บาสอ) 
                                    ผูอํานวยการกองคลัง อบต.ตาเซะ 
 
 
 
 
 

(ลงชื่อ)                             ผูเห็นชอบแผน 
                         (นางวิไล   จนัทรัตนะ ) 
                          ปลัดองคการบริหารสวนตําบลตาเซะ   

 
 
(ลงชื่อ)                            ผูอนุมัตแิผน 

                         (นายมูฮัมเหม็ด   หะมะ) 
                         นายกองคการบริหารสวนตําบลตาเซะ 


